ALCALDIA MAYOR
_DEBOGOTAD.C.
SECRETARIA DE HABITAT

) Pégina 1 de 3
ACTA DE REUNION No. 2

FECHA: 09 de octubre 2024 HORA INICIO: 02:30 p.m. HORA FIN: 03:15 p.m.

LUGAR: Subsecretaria de Gestion Financiera —Piso 8 SDHT

ASUNTO: Gestién Documental -Mi Ahorro Mi Hogar

ASISTENTES:
(VER ULTIMA HOJA)

Aclaracién proceso de eliminacién documentos de apoyo de la Subsecretaria de
Gestién Financiera por parte gestion documental institucional.

Se inicia la reunién por parte de Osiris Vifias como lider del programa “Mi Ahorro Mi Hogar”
Subsecretaria de Gestién Financiera, exponiendo la necesidad de tener claridad sobre el proceso de
eliminacién de documentos en la SDHT, segun los criterios definidos por el area de Gestion
Documental de la SDHT, para el cumplimiento de todas las areas de la Entidad.

Ginna Rodriguez, manifesté que en su momento se habia entendido segun lo sefialado por
Sebastian Garcia, del area de Gestion Documental, cuando indico que la eliminacion se podia
realizar con previa autorizacién por el comité técnico, por medio de un acta, a su vez Blanca nos
aclara que no es un comité técnico sino el comité de gestion y desempefio quienes autorizan la
eliminacién de documentos de acuerdo con la TRD.

También nos aclard que en esa reunion deberian estar presentes las partes involucradas, es decir
el Subsecretario, la subdirectora de publicos, lideres del programa MAMH, asi mismo los lideres de
gestion documental tanto de la subsecretaria como de la entidad. Para de esta manera, poder dar
cumplimiento con la eliminacién de los expedientes fisicos, que solo servirian como documentos de
apoyo para consulta. '
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La lider del proceso de gestion documental de la SDHT, Blanca Cecilia Cortes, aclara que no es
posible la eliminacion de los expedientes que estén definidos en la tabla de retencién documental
(TRD), son de Conservacion Total, no son documentos de apoyo, mucho menos si se trata de actos
administrativos como resoluciones, lo cual es una Serie de conservacion permanente vigilado por
entes de control, que deben conservase conforme a la TRD convalidada.

Expuesto lo anterior se llega a la conclusion que lo gue procede es hacer el traslado al archivo central
con todos los procesos técnicos de estos documentos, en un principio se nombraron de apoyo, pero
segun la explicacion de la Sra. Blanca, No son documentos de apoyo, pues conforman el todo del
programa. Si bien es cierto no salieron favorecidos, son parte de ese programa.

Sin embargo, la sefiora Adriana Solarte, indico que los documentos no estan foliados y tampoco
cuentan con hoja de control, esta intervencion es importante para realizar el respectivo traslado.
Dado lo anterior la lider del proceso Blanca manifestd que como ya se contaba con los FUID
realizados, y bases de datos donde se especifica la identificacion y/o nombres de los postulantes
estos servian para la recuperacion de los documentos, ademas estos FUID no se tomaran como
hoja de control y la intervencion de parte de SIA SAS se realizaria solamente para la foliacion.

La lider del programa Mi Ahorro Mi Hogar Osiris Vifia, solicito a la lider de Gestion Documental
Blanca Cecilia una induccion y entrenamiento, para los colaboradores de este proceso en la
Subsecretaria de Gestidén Financiera y poder asi reforzar los conceptos al respecto y no generar
reprocesos por desconocimiento en los procesos.

1. Laintervencion de la foliacion a los documentos de apoyo por parte de SIA SAS va hasta el 10 de
 noviembre del 2024.

2, La Induccion y entrenamiento a las personas encargadas de apoyo en Gestion Documental de la
Subsecretaria Financiera se realizara el dia 16 de octubre del 2024.

ASISTENTES:

Se anexan listado de asistencia con 8 participantes
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Nombre: Claudia Yaneth Diaz U.
Cargo: Contratista
Entidad:Sdht

e-mail; claudia.diazu@habitat
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LISTADO DE ASISTENCIA
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Trat: miento de dates: Autorizo 2 la Secretaria Distrital del Habitat SDHT para el uso de los datos aqui consignados en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 del 27 de Junio de 2013 y demés normas concordantes.
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